Zakladni skola Vysoké Myto, Knitov, prispévkova organizace
Se sidlem Vysoké Myto — Knifov 11, Vysoké Myto 566 01

s v s

VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

Vypracovala: Mgr. Monika Bystfickd Mandikova, feditelka Skoly
Schvidlila: Mgr. Monika Bystficka Mandikova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 25. 8. 2022

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 25. 8. 2022

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 9.9. 2022

Skolska rada schvdlila dne: 21.9.2022

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vys$$im
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (ddle jen ,Skolsky zakon”) vydavam jako statutarni
organ Skoly tento vnitfni fad Skolni druziny.

Tato smérnice ur€uje pravidla provozu, a rezim skolni druziny.

Rad $kolni druZiny je sou&asti organizaéniho Fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim $kolni
druziny, je zdvazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné
seznameni s timto dokumentem provadéji vychovatelky Skolni druziny.
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Poslani Skolni druZiny

Skolni druzina (déle SD) se ve své ¢innosti Fidi zejména vyhldgkou €. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzd&lavani, v platném znéni. SD tvofi ve dnech $kolniho vyuovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole
a vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odliuji od
$kolniho vyu&ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zdjmové &innosti, odpocinku a rekreace déti,
Castecné také dohledu nad détmi.

Cinnost druZiny je uréena pro 7aky prvniho stupné zakladni $koly v 1.-5.ro¢niku. Cinnosti
vykonavanych druZinou se mohou Ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochdzce do
druziny, pokud to dovoluje kapacita jednotlivych oddéleni. Druzina mUzZe vykondvat ¢innost pro
Ucastniky, nebo Ucastniky a jejich zakonné zdstupce, i ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupct ve Skolni druziné a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti G¢astnik( ¢innosti SD, jejich zakonnych zastupcli a pedagogickych pracovnikd jsou
dana Skolskym zakonem.

1.1 Ué&astnici maji pravo:

a) na UG¢ast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych akcich zajistovanych SD

b) na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek

¢) vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a vzdélavani,
pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje. Dité



ma pravo sdélit svij nazor vychovatelce SD nebo feditelce $koly. Musi svij nazor vyjadrit pfimérenou
formou, kterd neodporuje zdsaddm slusnosti

d) na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoZ i na svobodnou ucast v
fizenych zajmovych ¢innostech; odpoledne maji déti travit v klidné, pohodové a pratelské atmosfére
e) ucastnici maji pravo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim
prostredi

f) na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahlim do soukromého Zivota a
poskozovani povésti a cti

g) byt sezndmeni se véemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti v SD

1.2 Uéastnici jsou povinni

a) fadné dochézet do SD,

b) dodriovat vnitini Fad SD, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe&nosti, s nimiz byli seznameni,
c) pInit pokyny pedagogickych pracovnik( vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a skolnim nebo
vnitfnim rddem,

d) informovat skolské zatizeni o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

e) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim radem,

¢) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zzaka a zmény v
téchto udajich.

1.3 Ucastnik se ve SD chova slu$né k dospélym i jinym z4kam $koly, dba pokynd pedagogickych a
provoznich pracovnik(.

1.4 Ucastnik chodi vhodné a &isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti. Pfinese si
obleceni na prevléknuti (tricko, sportovni obleceni, vhodna obuv).
Udrzuje prostory Skolni druZiny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.5 U¢astnici chrani své zdravi i zdravi ostatnich déti; jsou zakdzany véechny &innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napf. kouteni, piti alkoholickych ndpoju, zneuzivani navykovych a zdravi sSkodlivych latek).

1.6 U&astnik nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a pfedméty, které by mohly ohrozit
zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.7 Zvlasté hrubé opakované slovni a Umysiné fyzické atoky ucastnika vici zaméstnancim skoly nebo
Skolského zafizeni se povaZuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych skolskym
zakonem. Dopusti-li se dité takovéhoto jednani, ozndmi reditelka Skoly tuto skutecnost organu
socidlné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do ndsledujiciho
pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél. V pfipadé zvlasté zdvazného zavinéného poruseni
povinnosti stanovenych $kolskym zakonem feditelka vylou¢i dité ze SD.

1.8 Ucastnici nesméji pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez pisemného svoleni nahravané osoby.

1.9 Prava pedagogickych pracovnik

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potrebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pred
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti nebo zakonnych zastupct déti a dalsich
osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,



¢) na vyuZivani metod, forem a prostredkl dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pfi primé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1.10 Povinnosti pedagogickych pracovnik(

Kromé povinnosti stanovenych skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve smyslu
evropského nafizeni ke GDPR zachovdvat mlicenlivost a chranit pred zneuZitim data, Udaje a osobni
Udaje a zaméstnancl skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky
poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz
prisel do styku, shromazdovat pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit
pred neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zdkonny narok,
nepotifebné Udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim skoly

Prihlasovani a odhlaSovani
Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlagky ¢.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpGsob evidence ucastnikl takto:

2.1 O pfijimani zakd do SD rozhoduje Feditelka $koly, a to na zakladé vyplnénych naleZitosti v
pisemné prihlasce a splnénych kritérii pro pfijeti, s ohledem na kapacitu SD (60 t¢astnik)
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Kritéria pro pfijimani zaka do SD:

l.vék ucastniku (od nejmladsich ucastniki): 1I. rocnik, ktery Zdak navstévuje:
5 let 6 bodu 1. ro¢nik - 5 bodi

6 let 5 bodt 2. ro¢nik — 4 body

7 let 4 body 3. ro¢nik — 3 body

8 let 3 body 4. roénik — 2 body

9 let 2 body 5. roénik — 1 bod

10 let 1 bod

PFijati jsou Z4ci s nejvy$$im poctem bod(l aZ do napInéni kapacity SD.
V pFipadé naplnéni kapacity SD a stejného poctu bodi u vice uchazedd rozhodne feditelka $koly
podle data narozeni.

2.2 Ve SD je uréena vychovatelka, ktera zajistuje pfihlasovani a odhladovani Géastnik(i, vybirani
poplatkl, predavani informaci rodi¢iim, vyfizovani naméta a stiznosti.

2.3 O pfijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmovou
¢innosti, taborové ¢innosti a dal$i podobné cinnosti spojenou s pobytem mimo Skolu se rozhoduje na
zakladé pisemné pfihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdéldvaci a zajmové Cinnosti je
pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl Gcastnika o rozsahu dochazky, zplsobu odchodu ucastnika

z druZiny véetné uvedeni, zda dité odchazi samo nebo v doprovodu (zapisovy list). V pfipadé
doprovodu uvedou konkrétni osoby.

2.4 Uplata je splatnd mési¢né, nejpozdéji k 20. dnu v mésice. Vyse Uplaty je stanovena pfedem na cely
gkolni rok. Vyse Uplaty zGstava stejna i v mésicich, kdy jsou vedlej$i prazdniny a ¢innost 5D je prerusena.
Pokud je o hlavnich prazdninach SD v provozu, Uplata se vybira individudlné od Géastnik(i SD dle
prfedem zverejnéné kalkulace.



2.5 Vysi Uplaty muze feditelka sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se dadvek pomoci v hmotné nouzi
podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci ndlezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potreb ditéte podle zakona
o statni socialni podpofre a tuto skutecnost prokaze rediteli.

2.6 Pokud za dité neni uhrazena Uplata, rfeditelka Skoly mlZe rozhodnout o vylouceni zaka ze skolni
druziny.

Pravidla styku s rodici

Rodice ucastnikl jsou v pravidelném kontaktu s vychovatelkami, které jsou jim k dispozici vidy v dobé
provozu druZiny. V této dobé je mohou rodice také kontaktovat telefonicky. Dale je mozné si sjednat
predem schiizku i v jinou dobu, neZ jaka byla vyse uvedena.

Hlavni formou kontaktu mezi zdkonnym zastupcem ditéte a vychovatelkami je zapisni listek, kterym
rodi¢ pfihlasuje své dité do druziny a potfebné informace mohou vychovatelky zapsat do zadkovskych
knizek nebo zapisnicku déti do sekce informace pro rodice. Dlrazné se dodrZuje pisemna forma
komunikace, zvlasté v takovych pripadech jako je omlouvani, zména vyzvednuti ditéte z druziny apod.
Pisemna komunikace je nejprliikaznéjsi, proto na ni budeme trvat. Rodi¢e mohou pro komunikaci
s vychovatelkami vyuzivat i e-mail skoly nebo komunikacni portal Online Skola. Omlouvani a zména
odchodu ze 5D elektronickou postou pro nepriikaznost nelze.

Informace o ¢innosti $kolni druZinou Ize nalézt na webovych strankach skoly (www.zsknirov.com).

Podminky dochazky do SD, podminky a doba odchodu ¢&i vyzvedavani Gcastnik( ze SD jsou dany jiz pFi
prihlaSovani Zdka, nebot tyto informace musi uvést zakonny zastupce zaka do zapisového listku, ktery
slouZi jako p¥ihlagka do SD a zéroveri jako zakladni informace pro vychovatelky.

3. Organizace Cinnosti

3.1 Na 3kole funguji dvé oddéleni SD. Pro své &innosti vyuziva dvou kmenovych uéeben, télocvi¢nu,
Skolni zahradu a okoli Skoly.

3.2 P¥i ¢innosti mimo areal skoly nesmi na jednu osobu zajistujici bezpeénost a ochranu Uc¢astnik(
pripadnout vice nez 25 déti . Vyjimku poskytuje feditelka Skoly v pfipadé potfeby na kazdou akci zvlast
na zékladé 7adosti vychovatelek SD a s pfihlédnutim k zajisténi bezpeénosti déti a konkrétnim
podminkam akce. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim Fadu.

3.3 DruZina kromé mistnosti, které jsou ji vymezeny pro hlavni ¢innost (2 kmenové ucebny), vyuziva z
prostor skoly odborné ucebny (télocvi¢na, pocitacova ucebna), kde se fidi pfislusnymi rady pro tyto
ucebny. Pfi priznivém pocasi vyuziva zahradu Skoly a blizkého okoli skoly. Na zahradé vSichni dodrzuji
rad skolni zahrady. VyuZivani téchto prostor se fidi aktudlnim programem skolni druziny a
naplanovanymi aktivitami dle rozvrhu druziny. | zde se Cinnost fidi konkrétnimi pravidly a pokyny.

3.4 Provozni doba SD je od 6.45 do 7.45 hodin ranni druZina,
od 11.45 do 16.00 hodin odpoledni druzina.


http://www.zsknirov.com/

3.5 Do ranni druziny pfichazeji ucaastnici po svém prichodu do Skoly. Vychovatelka zaky uvolni nejdéle
5 minut pred zacatkem vyucovani, aby se déti mohly ve své tfidé pfipravit na vyucovani. Do odpoledni
druziny predava déti po ukonceni vyucovani ucitel vychovatelce skolni druziny. Vychovatelky odchazeji
s détmi do Skolni druziny a odchazi spole¢né na obéd do skolni jidelny. Spolecné také jidelnu opoustéji
a vraceji se do druziny k ¢innostem danym programem druziny.

V jidelné skoly se déti ridi radem jidelny, pokyny vychovatelek Skolni druZiny, pokyny vyucujicich, ktefi
vykonavaji v jidelné dozor, popf. pokyny dalSich dospélych osob.

PFi odchodu déti na zajmové krouzky si vechny déti vyzvedavaji v SD vedouci zdjmového krouzku a
opét je do SD privadéji.

3.6 Uastnik odchazi ze SD na zékladé:
a) zapisniho listku do SD /pravideln&/
b) jednorazové pisemné zadosti rodicl s datem, hodinou odchodu, jménem
doprovodu a podpisem rodicu.
Casy odchod( Gcastnik(:
Po ukonceni vyucovani kdykoli do 13.15 hod. Od 14.30 hod do 16.00 kdykoli.
V dobé od 13.30 do 14.30 jsou déti obvykle mimo mistnost oddéleni SD a proto neni mozné v tuto
dobu zajistit predani Zaka rodicam.
Déti ze SD odchdazeji sami pouze na zakladé zapisového listku. Vychovatelka je svéfi pouze
zakonnému zastupci ¢i povérené osobé ze zapisového listku. Pokud déti odjizdi autobusem nebo
spole¢né odchazi, jedna z vychovatelek je vyprovodi do Satny a ujisti se o fadném odchodu ze skoly
téchto déti.
Zaci nesméji pred ukon&enim pobytu ve $kolni druziné z bezpe&nostnich diivodd opoustét skolu a
gkolni aredl bez védomi vychovatelky SD.

3.7 Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje
telefonicky rodi¢e ditéte a osoby uvedené na pfihlaice ditéte do SD, pokud je tento postup
bezvysledny,

a) uvédomi vedeni skoly (feditelku, popf. jejiho zastupce) o nastalé situaci

b) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

c) nazéakladé predchozi dohody s obecnim Uradem kontaktuje pracovnika obecniho Uradu,

d) pozadd o pomoc Policii CR,

3.8 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnikl. Jejich provoz zabezpecuji dvé vychovatelky.

3.9 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh €&innosti schvaluje Feditelka koly. Cinnost SD se v dobé
vedlejsich prazdnin prerusuje. Na obdobi hlavnich prazdnin je rodicim nabizena moznost pobytu déti
ve Skolni druziné. Oddéleni bude otevieno, pokud se zdvazné prihlasi nejméné 15 déti. Pokud maji
rodice o pobyt ditéte ve skolni druziné v dobé vedlejSich prazdnin zdjem, odevzdaji Zadost nejpozdéji
3 tydny prfed zahdjenim prazdnin vychovatelce $kolni druZiny. Zadost je moiné vyzvednout u
vychovatelky.

3.10 DruZina realizuje vychovné vzdélavaci c¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych Cinnosti.

3.11 Cinnosti druZiny se mohou zd&astfiovat i 7aci nezafazeni do druzZiny, pokud se této &innosti
neucastni plny pocet zakl zarazenych do druZiny a stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

3.12 Spojovani oddéleni je moZné realizovat, ale zase jen za dodrZeni té podminky, Ze neni prekrocen
povoleny pocet déti v oddéleni (30 déti).



4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym chovanim a
pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni Gcastnici se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sv(j ani jinych osob. Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu Zakud ve skolni budové,
nebo mimo budovu pfi akci porddané Skolou ucastnik ihned ohlasi. Vychovatelé skolni druziny
provedou prokazatelné pouceni Gcastnik(i v prvni hodiné skolniho roku a dodatecné pouceni ucastnikd,
kteFi pFi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovidd za U&astniky v dobé
dané rozvrhem cinnosti druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
predchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpec¢nost osob, nebo jiné
zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skutec¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moZnosti zabranit vzniku Skody. Sleduji
zdravotni stav déti a v pripadé nahlého onemocnéni ditéte informuji bez zbytecnych pratahd vedeni
Skoly a rodice postizeného Zaka. Nemocné dité maze byt odeslano k lékarskému vysSetreni i osetfeni
jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy Zzak mél zapsany v Zakovské knizce tyto
udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni Cisla rodi¢d do zaméstnani a dom(, adresu a jméno osetfujiciho
lékare.

PFi Grazu poskytnou Uéastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti o$etieni zaka lékafem. Uraz ihned
hlasi vedeni skoly a vyplni zdznam do knihy Urazd, pripadné vyplni predepsané formulare. Osetieni a
vyplnéni zaznam zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana uhrada od
rodich Ucastnika, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavainéjsi skodé nebo nemozZnosti vyresit nahradu
gkody s rodici je vznik $kody hlagen Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své tfidni ucitelce nebo vychovatelce.
5.3. Do Skoly déti nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. BEéhem vychdzky a
pobytu venku maji Ucastnici své aktovky uloZzené v budoveé skoly. Za osobni véci nesouvisejici s vyukou

jako jsou mobilni telefony, hracky apod., SD nerudi.

6. Pravidla pro hodnoceni chovéni Uéastnikd SD.

Pokud Ucastnik narusuje soustavné skolni fad a ¢innost Skolni druziny, miZze byt rozhodnutim feditelky
z druziny vylouden. Reditelka miiZe rozhodnout o vylouceni tG¢astnika ze SD, pokud soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych davoda.

7. Dokumentace

V druZiné se vede tato dokumentace:
a) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl Ucastnika o
rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Ucastnika z druziny — zapisni list.



b) prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,
¢) celoroéni plan ¢innosti.

d) vnitrni fad skolni druziny, rozvrh Cinnosti,

e) knihu Urazl a zdznamy o Urazech déti, Zakd a studentd,

8. Zavérecnd ustanoveni

1. Zrusuje se pfedchozi znéni tohoto vnitfniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem skoly.

V Knifové dne 25. 8. 2022

Mgr. Monika Bystficka Mandikova
feditelka Skoly



